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Portaria Interna PG n° 04, de 07 de agosto de 2025

Estabelece critérios objetivos para a
priorizacdo dos processos de licitacdo e
contratos administrativos submetidos a
andlise juridica da Procuradoria, define
procedimentos internos para a
organizagéo do trabalho e regulamenta o
encaminhamento de pedidos de urgéncia.

A PROCURADORA CHEFE da UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS -
UNICAMP, no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 6° inciso XVI, da
Deliberagcdo CAD-A-021/2024, que disp8e sobre o Regimento Interno da
Procuradoria Geral, e

CONSIDERANDO que a Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, previu, em seu artigo 53, que, ao final da fase
preparatéria, o processo licitatério seguird para o 6rgdo de assessoramento
juridico da Administracdo, que realizara controle prévio de legalidade mediante
analise juridica da contratacéao;

CONSIDERANDO que o § 19 inciso I, do mesmo artigo 53, dispde que, na
elaboracdo do parecer juridico, o 6rgdo de assessoramento juridico da
Administracdo devera apreciar o processo licitatério conforme critérios objetivos
prévios de atribuicdo de prioridade;

CONSIDERANDO que, nos termos do artigo 2°, inciso X, da Deliberacdo CAD-
A-021/2024, que dispbe sobre o Regimento Interno da Procuradoria Geral,
compete privativamente a PG analisar prévia e conclusivamente os editais de
licitacdo, 0s respectivos contratos e instrumentos congéneres, bem como os
processos de inexigibilidade e dispensa de licitacdo, podendo aprovar minutas
padrao e dispensar analise e parecer juridico, nos termos da Lei n® 14.133/2021,

CONSIDERANDO que a Procuradoria Geral vem implementando rotinas
internas de organizagédo do trabalho da equipe de Procuradores, por meio da
realizacdo de planejamentos semanais destinados a andlise dos processos
distribuidos;

CONSIDERANDO que a Procuradoria Geral recebe, diariamente, pedidos de
urgéncia na analise de processos submetidos a sua apreciacdo, 0s quais
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demandam avaliagdo criteriosa quanto a real necessidade de alteracdo da
ordem cronoldgica de tramitacao;

baixa a presente Portaria Interna:

Art. 1° - Os processos relativos a contratacdo publica mediante licitagcdo ou
contratacdo direta serdo analisados conforme a ordem cronolédgica de entrada
na Procuradoria Geral, ressalvadas as exceg¢des previstas no paragrafo Unico
deste artigo.

Paragrafo Unico. Terdo prioridade de tramitacéo, independentemente da ordem
cronoldgica de entrada, 0s processos que:

| - envolvam a andlise de Termos Aditivos de prorrogacao da vigéncia contratual,
com vencimento iminente;

Il - envolvam a andlise de contratacfes de servi¢cos continuos que ndo podem
sofrer solucdo de continuidade e cujo prazo da contratacdo anterior esteja
proximo ao vencimento;

[ll - envolvam a analise de Adendos ao edital;

IV - envolvam a analise de recursos interpostos durante o procedimento
licitatorio;

V - envolvam a analise de dispensas emergenciais fundamentadas no artigo 75,
inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021, desde que a urgéncia e o prejuizo pelo néo
atendimento da demanda em tempo habil estejam devidamente sinalizados no
processo;

VI - tenham retornado a Procuradoria para verificacdo do cumprimento de
orientacdes constantes de parecer anterior.

Art. 2° - A equipe de Procuradores responsavel pela analise dos processos
licitatérios devera organizar seu planejamento de trabalho semanal, observando
a ordem cronologica de entrada, a respectiva distribuicdo dos processos e as
hipoteses de prioridade estabelecidas no paragrafo Unico do artigo 1°.

Art. 3° - Aléem dos casos previstos no paragrafo unico do artigo 1°, podera ser
atribuida prioridade, a critério da Procuradoria Geral e de forma excepcional, aos
processos com pedidos de urgéncia devidamente justificados pelo 6rgdo
interessado.

81° - Os pedidos de prioridade deverdo ser direcionados a Procuradoria
exclusivamente ao e-mail licitacao@pg.unicamp.br e deverdo conter, de forma
clara e sucinta, os motivos que fundamentam o pedido de urgéncia, com a
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indicagdo, sempre que possivel, do prazo maximo para atendimento da
demanda.

§ 2° - N&o serdo atendidos pedidos genéricos ou desprovidos de justificativa
plausivel e minimamente comprovada quanto a real necessidade de tramitacao
prioritaria. Nessas hipoteses, 0s processos seguirdo a tramitacdo regular,
observada a ordem cronoldgica de recebimento para analise.

§ 3° - O acompanhamento dos e-mails sera realizado pelo Nucleo de Apoio
Técnico Consultivo (NATCON) da Procuradoria Geral, que ficara responséavel
pelo recebimento, validagcdo com a Subchefia da Area Consultiva e/ou Chefia da
Procuradoria e direcionamento final.

8 4° - Caso deferido o pedido de prioridade previsto no paragrafo anterior, o
respectivo processo sera sinalizado ao Procurador responsavel, para inclusao
em seu planejamento semanal de trabalho, com eventual revisdo da
programacao previamente estabelecida, se necessario.
Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Procuradoria Geral, 07 de agosto de 2025.

FERNANDA LAVRAS COSTALLAT SILVADO
Procuradora de Universidade Chefe
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